
Ｑ 株式会社が開催する株主総会について、
 　議事録の作成義務はありますか。

営業職でも在宅勤務が求められる時代へ
効率と精度を高め、迅速な意思決定を促す手法とは？
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株式会社が開催する株主総会について、
議事録の作成義務はありますか。

司法書士の

株式会社は１年に１回は定時株主総会を開催するので、最低でも１年に１回は株主総会議事録を作成すること
となります。株主総会が開催されると、書面または電磁的記録により議事録を作成しなければなりません。
株主総会議事録には取締役の署名や記名押印義務はありませんが、議長となることが多い代表取締役が代表者
印を押しておくと、より正式な書面として保管しておくことができます。
また、役員の選任等については記載方法によって登記の必要書類が異なったり、取締役全員の実印が求められ
たりする場合があります。ですから、決議事項に関しては登記事項にあたるかどうか、また登記事項に該当す
る場合に記載内容をどのようにするかを判断しなければいけません。
株主総会議事録ひとつとっても注意すべき点が多くあるので、議事録作成に不慣れな方や会社の内容を変更し
ようとする時にはあらかじめ専門家に相談することが大切です。

司法書士　今井悠平

Q
A 株主総会での議事の経過や決議の結果などを記載した文書を株主総会の議

事録といいます。

株式会社では、必ず株主総会を開催しなければなりませんが、議事録につい

ても総会終了後、すみやかに総会の議事の経過要領、結果を記載した議事録

を作成する必要があります。

議事録の記載事項

議事録の記載事項としては、総会の目的、場所、議長の

名前、主席株主数、議案の内容、取締役の説明、株主の

発言の要約、決議の方法と結果などがあります。

議事録の保存

議事録には、議長及び出席取締役が署名した原本を10

年間本店に、謄本を５年間支店に設備しなければなり

ません。

総会の決議事項が登記を要する場合には、登記申請書

に議事録を添付しなければならないため、登記期限ま

でに作成しなければなりません。
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